WEWNETRZNE PROCEDURY FUNKCJONOWANIA
CENTRUM KSZTALCENIA ZAWODOWEGO W INOWROCEAWIU
OBOWIAZUJACE OD 1 WRZESNIA 2020 R.

W WARUNKACH PANDEMII COVID-19

Cel procedury:
Zapewnienie zdrowych 1 bezpiecznych warunkow przebywania uczniow i stuchaczy na terenie
Centrum Ksztatcenia Zawodowego W czasie zajec lekcyjnych.

Zakres procedury:

Okreslenie zasady bezpiecznego i higienicznego pobytu uczniéw/stuchaczy W placowce i
sposobOéw monitorowania oraz zakres zadan w sytuacji wystagpienia wirusa COVID-19 na
terenie placowki.

Do przestrzegania procedury zobowigzane sa wszystkie osoby wymienione w procedurze:

1. Dyrekcja.

2. Pracownicy: nauczyciele i pracownicy obstugi i administracji.

3. Uczniowie i stuchacze.

4. Rodzice/prawni opiekunowie uczniow.

5. Wszystkie osoby niebedace pracownikami, wchodzace na teren placowki.

I. Zasady organizacji pracy CKZ w czasie prowadzenia zaje¢ dydaktycznych

1.

Od dnia 1 wrzesnia 2020 r. w zwigzku z pandemig koronawirusa W pracowniach/salach
lekcyjnych CKZ zajgcia dydaktyczne dla uczniéw begda prowadzone w oparciu o wytyczne
GIS, MZ i MEN oraz rekomendacje Starosty Inowroctawskiego.

Placowka zapewnia §rodki higieniczne potrzebne do biezacego jej funkcjonowania.
Placowka zaopatruje pracownikow w indywidualne $rodki ochrony osobistej, m.in.:
jednorazowe rekawiczki, maseczki, ewentualnie przylbice.

Do placowki nie moga przychodzi¢ uczniowie/stuchacze, nauczyciele i inni pracownicy,
ktorzy sa chorzy.

Osoby niebedace uczniami/stuchaczami lub pracownikami sa zobowigzane wpisac si¢ do
rejestru  0sob wchodzacych, ktory znajduje si¢ w portierni. Odpowiedzialna za
egzekwowanie tej czynnosci jest osoba aktualnie dyzurujgca na portierni.

Przy wejsciach do placéwki umieszczony jest ptyn do dezynfekcji rgk dla wszystkich
wchodzacych, informacja o obowiagzku dezynfekowania rak oraz instrukcja uzycia srodka
dezynfekujacego. W kazdej sali lekcyjnej znajduja si¢: ptyn do dezynfekcji rak, ptyn do
czyszczenia powierzchni oraz 3 maseczki ochronne.

Przed wejSciem do placowki pracownicy, uczniowie/stuchacze oraz inne osoby wchodzace
do placowki obowiazkowo dezynfeku;ja rece.

Pracownicy oraz uczniowie/stuchacze wchodza do placoéwki w maseczkach/przytbicach i
zdejmuja je dopiero na stanowisku pracy i odpowiednio w pracowni. Przebywajacy w
ciggach komunikacyjnych/przestrzeniach wspdlnych uczniowie oraz opiekujacy si¢ nimi
nauczyciele zobowigzani sg nosi¢ maseczki/przytbice.



9. Osoby wchodzace do budynku CKZ sg zobowigzane podda¢ si¢ pomiarowi temperatury,
ktory wykonywany jest przez nauczyciela dyzurujacego lub pracownika dyzurujacego
aktualnie w portierni. Osoba, u ktorej stwierdzono temperature 37,5°C lub wyzsza jest
poddana procedurze opisanej w pkt Il lub pkt I11.

10. Uczniowie/stuchacze przed rozpoczeciem pierwszych zaje¢ dydaktycznych wypehniaja
karte wywiadu epidemiologicznego (Zalgcznik nr 1).

11.Placowka zapewnia sprzet i S$rodki czystosci. Pracownik administracji i dyrektor
monitorujg prace porzadkowe, ze szczegdlnym uwzglednieniem utrzymywania czystosci
ciggow komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni dotykowych: poreczy, klamek,
wlacznikow §wiatla, uchwytow, poreczy krzeset 1 powierzchni ptaskich, w tym blatow w
salach oraz narzedzi uzywanych na lekcjach przez uczniow.

12. Czynnosci porzagdkowe wykonywane sg przez pracownikéw obstugi po kazdych zajeciach
dydaktycznych, co jest odnotowywane w dokumentacji znajdujacej si¢ w salach.

13. Narzedzia wykorzystywane podczas zaje¢ sa dezynfekowane przez pracownika obstugi z
pomoca nauczyciela po zakonczeniu lekcji w taki sposob, aby nie zostaty fizycznie
uszkodzone.

14. Na terenie placéwki wyznaczone jest i odpowiednio wyposazone pomieszczenie (m.in. w
srodki ochrony osobistej 1 ptyn dezynfekujacy), w ktorym bedzie mozna odizolowac osobeg
w przypadku stwierdzenia objawow chorobowych (sala 5 na parterze). Osoba
odpowiedzialng za uzupelnianie wyposazenia jest specjalista ds. administracyjno -
kadrowych.

15.W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych wywieszone sg plakaty z zasadami
prawidlowego mycia ragk, a przy dozownikach z pltynem - instrukcje do dezynfekcji rak.

16. W miar¢ mozliwosci zostaje ograniczone przebywanie w placowce o0sdb z zewnatrz.
Nalezy zadba¢ o zachowanie dodatkowych s$rodkéw ostroznosci przy ewentualnych
kontaktach z takimi osobami, w tym z dostawcami towarow.

17. Grupy powinny przebywaé w wyznaczonych i statych salach zgodnie z planem. Jesli jest
to mozliwe, liczebnosé grup jest okreslona w Statucie CKZ. Minimalna przestrzen |
odleglo$ci na zajeciach: 4m? na osobe, w miare mozliwosci 1,5 m dystansu spotecznego
na osobg i O najmniej 1,5 m odstgpu pomigdzy stotami.

18. W trakcie zaje¢¢ praktycznych uczniowie/stuchacze nie moga spozywac positkow w salach
dydaktycznych.

19. W czasie przerwy kazdy nauczyciel opiekuje si¢ swoja grupa, sp¢dza z nig czas i dba o jej
bezpieczenstwo. W trakcie przerwy uczniowie przebywaja pod opieka nauczyciela w
$niadalni lub na placu warsztatowym, w zalezno$ci od warunkow pogodowych.

20.Po wejsciu do placowki uczniowie/stuchacze korzystajg z szatni i udajg si¢ niezwtocznie
do wlasciwej sali. W wyjatkowych sytuacjach, np. oczekiwania na nauczyciela,
przebywaja w $niadalni.

21.Nauczyciel, przed rozpoczeciem zaj¢é praktycznych, zobligowany jest do przypomnienia
uczniom/stluchaczom zasad bezpieczenstwa jakie obecnie obowigzujag w placowce w
zwiagzku z pandemia, a przed pierwszymi zajeciami - Z niniejszymi procedurami.

22.W trakcie zajec¢ dydaktycznych nauczyciel wietrzy sale co godzing. Uczniowie/stuchacze
przebywaja w tym czasie w sali lekcyjne;j.



Il. Postepowanie na wypadek podejrzenia zakazenia ucznia/stuchacza wirusem SARS-
CoV-2

1.

Dyrektor placowki wyznacza 1 przygotowuje pomieszczenie wyposazone w Srodki
ochrony osobistej 1 ptyn dezynfekujacy, w ktorym bedzie mozna odizolowac osobe w
przypadku stwierdzenia objawow chorobowych (sala 5).

Po zauwazeniu u ucznia/stuchacza symptomow choroby, takich, jak np. kaszel, gorgczka,
zte samopoczucie i dusznosci nauczyciel lub pracownik niezwlocznie powiadamia
dyrekcj¢. Dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba kieruje ucznia do wyznaczonej sali
(sala 5 na parterze).

Dyrektor zawiadamia: rodzicow/opiekundw, jednostk¢ Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej (tel.: 882 553 637), Biuro Ochrony Informacji Niejawnych...
(600284825), Wydziat Edukacji, Sportu 1 Zdrowia oraz macierzysta szkote
ucznia/stuchacza o zaobserwowanych objawach chorobowych i podejrzeniu wystapienia
zachorowania na COVID-19.

W sytuacji, gdy kontakt z dyrekcja macierzystej szkoty ucznia jest niemozliwy, réwnolegle
z zawiadomieniem Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej nalezy powiadomic
rodzicéw ucznia.

Pomieszczenia, w ktorych przebywata osoba z podejrzeniem zakazenia sg jak najszybciej
dezynfekowane.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia pracownika wirusem SARS-CoV-

Do pracy w placowce moga przychodzi¢ jedynie osoby zdrowe, bez jakichkolwiek
objawow wskazujacych na chorobe¢ zakazna.

W przypadku wystgpienia niepokojacych objawoéw pracownik nie moze przychodzi¢ do
pracy, a pozosta¢c w domu i skontaktowac si¢ telefonicznie z Powiatowa Stacja
Sanitarno-Epidemiologiczna w Inowroclawiu (Tel: 52 357 46 57 lub 503 949 881 lub
nr catodobowy 502 791 768).

W przypadku wystgpienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych
objawoéw sugerujacych zakazenie koronawirusem, nalezy niezwlocznie powiadomic
dyrektora oraz organ prowadzacy. Pracownik zostaje natychmiast odsuniety od pracy i
oczekuje na transport w wyznaczonej sali. Pracownikowi oczekujgcemu na transport
wydaje si¢ jednorazowa maseczke oraz rekawiczki. Ustala si¢ liste osob z ktoérymi
przebywata osoba z objawami zakazenia.

Dyrektor zawiadamia:, jednostk¢ Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej (tel: 882
553 637), Biuro Ochrony Informacji Niejawnych... (600284825), Wydziat Edukac;ji,
Sportu i Zdrowia . Obszar, w ktorym poruszat si¢ i przebywat pracownik musi by¢ poddany
gruntownemu sprzataniu oraz zdezynfekowaniu powierzchni dotykowych (klamki,
porgcze uchwyty, itp.), przez osobe¢ do tego wyznaczona, a jesli zajdzie taka konieczno$¢
nalezy stosowaé si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego, czy
nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorgc pod uwagg zaistniatg sytuacje.

Postanowienia koncowe

1. Procedury bezpieczenstwa wchodza w zycie z dniem 01.09.2020 roku .
2. Procedury obowigzuja do odwotania.



. Procedury obowigzujg wraz z zalgcznikami.

. Kazdy uczen lub stuchacz rozpoczynajacy zajgcia w CKZ w roku szkolnym 2020/2021
jest zobowigzany zapoznacé si¢ z powyzszymi procedurami i potwierdzi¢ to na piSmie.

. Kazdy pracownik CKZ jest zobowigzany zapozna¢ si¢ z powyzszymi procedurami i
potwierdzi€ to na pisSmie.

. Powyzsze procedury sg dostgpne na stronie www.ckpino.pl, FB oraz na stronach
internetowych szkot, ktorych uczniowie odbywaja zajecia w CKZ.



